T.C:
TEKIRDAG iLI
MARMARAEREGLISI BELEDIYE BASKANLIGI
IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGT
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak, Tanimlar, Temel ilkeler, Kurulus
Amag:

MADDE 1- Bu yinetmeligin amact, Marmaraereglisi Belediye Baskanligi imar ve Sehircilik
Miidtirliigiiniin hukuki statiisiinii, teskilatin, gorev ve yetkileri ile ¢alisma usul ve esaslarim
hizmetlerin planly, programl, etkin ve uyum iginde yiiriitiilmesini saglayacak sekilde diizenlemek
ve imar durumuna, fen, sanat ve saghk kurallarina uygun, kaliteli yapt vapilmasim saglamak, kacak
vapilagmayi 6nlemek, Miidiirligiin calismaya iliskin usul ve esaslan diizenlemektir,

Kapsam:

MADDE 2- Bu yonetmelik imar ve Sehircilik Mudirliigi'niin gorev, yetki ve sorumluluklart ile
Midiirliige bagli birimler ve tiim personelin galisma usul, girev, yetki ve sorumluluklaring kapsar.

Hukuki Dayanak:

MADDE 3- Bu yénetmelik 657 sayith Devlet Memurlarnt Kanunu, 5216 sayili Biiyiiksehir
Belediyeleri Kanunu. 5393 sayil Belediye Kanunu, 3194 sayili imar Kanunu, 4708 sayill Yam
Denetim Kanunu, 634 sayili Kat Miilkiyeti Kanunu, 2863 sayil Kiiltiir ve Tabiat Varliklarns
Koruma Kanunu, 3621 sayih Kiyi Kanunu, 5960 sayih kanun, 4734 Kamu Thale Kanunu,
genelgeler, yonetmelikler ve diger giincel mevzuat dogrultusunda ve diger mer'i mevzuata
dayamlarak hazirlanmistir,

Tammlar:
MADDE 4-Bu yonetmelikte

a) Bagkan : Marmaraereglisi Beledive Baskanin,

b} Bagkan Yardimcis: : Marmaraereglisi Belediye Baskan Yardi mcisini,

¢) Belediye : Marmaraereglisi Belediye Bagkanhgin,

d) Meclis : Marmaraereglisi Belediye Meclisini,

¢} Enclimen : Marmaraereglisi Belediyesi Enciimenini,

f) Midirlik : Imar ve Sehircilik Miidiirligiini,

g) Miidiir: Imar ve Sehircilik Miidiiriinii,

h) Birim Sorumlusu : imar ve Schircilik Mudiirliigiinde ¢alisan birim sorumlularing,

i) Personel : Imar ve Sehircilik Miidiirliigiini calisanlarim,

j) Harcama Yetkilisi: Biitgeyle ddenck tahsis edilen her bir harcama biriminin en iist
yoneticisini,

k) Gergeklestirm Gorevlisi: Thale siirecini isleten personeli (Harcama yetkilileri, yardimeilar
veya hiyerarsik olarak kendisine en yakin iist kademe yoneticileri arasinda gorevlendirilen
personeli),

[) Plan ve Proje Sefligi: Marmaraereglisi Belediyesi Plan ve Proje Sefligini,

m) Arastirma ve Geligtirme Sefligi: M armaraereglisi Belediyesi Aragtirma ve Gelistirme Sefligini




ifade eder,
Temel ilkeler:

MADDE 5- Marmaracreglisi Belediye Bagkanligi Imar ve Sehircilik Midiirligii  tiim
calismalarinda;

a) Tim uygulamalarda ve karar alma siirecinde seffathk

b) Kamusal hizmetlerin gereksinimlerinde uygunluk

¢) Ilgemizi ilgilendiren tiim kararlarda kuarum igi ve dis1 birimlerle esgiidiim

d) Adalet ve hizmette esitlik

e) Kaynaklarn kullamiminda etkinlik ve verimlilik

f) Hizmetlerde gecici ¢éziimlerin yerine kalici ¢oziimler ve siirdiiriilebilirlik,
Marmaraereglisi llgen gelecegi igin, kent dekorasyonunda yaratic: fikirler tiretir ve
prajeler gelistirir, temel ilkeleri esas alir.

IKiNCi BOLUM
Kurulug ve Teskilat Semas

imar ve Sehircilik Miidiirligii Birimleri:

MADDE 6- Imar ve Sehircilik Midiirligii bir miidiir, bes adet birimden ve Miidiirliik kadrosunda
yeteri kadar personelden olugmaktadir.Gerektiginde yveni birim kurulabilir.

a) Yapi Ruhsat Birimi

b) Yapi Kontrol Birimi

¢) Yapt Denetim Birimi

d) Imar Kalem Birimi

e) Kentsel Doniisiim Birimi

f) Plan ve Proje Sefligi

g) Aragtirma Gelistirme Sefligi

6-1) YAPI RUHSAT BiRiMi

Imar Ruhsat Birimi Tmar ve Schircilik Midiirliigii emrinde hizmet veren | birim sorumlusu,
yeterli sayida raportér- teknik eleman, ruhsat yazim elemamndan olusur.

a) Belediye sinirlar igerisinde imar calismalarinin aksamadan yiriitiilmesi, kontrol ve takip
etmek,

b) Planh Alanlar imar Yonetmeligi ve Meri Kanunlar, Yénetmeliklere gire tanzim edilen
mimari projeler, plan ve proje midirligtince hazirlanan imar durumu, plan notu, ingaat
istikamet rolevesi ve kot kesit belgesine gore incelenerek tasdik edilir.

¢) Statik proje tasdiki, insaat ruhsat almak igin ibraz edilerek onaylanmis mimari projelere
gore; parsel igin hazirlanmis zemin etiitleri incelenerek yapilacak binanmin zemin ile iliskisinin
aragtinimast, Statik-betonarme projelerin yonetmeliklere ve standartlara uygunlugunun ve
zemin parametrelerine giire yapilip yapiimadiginin denetlenmesi, tetkik edilerek
onaylanmasi... Yiiriirliikteki deprem yonetmeligine uygun olmayan, ruhsat aldigs tarihteki
yonetmelik ve sartnamelere gore yapilnus yapilarin yeni afet yonetmeligine uygun hale
getirilmesi igin ilgililerince yapilan basvurularin degerlendirilerek T.C.Baymdirlik ve iskan
bakanhg Afet isleri genel midirligiiniin 30 Ekim 1999 giin ve B.09.0.AIS.0.-11-00-
06/13078 sayih(1991/11)Genelgeleri dogrultusunda tiim yasal prosediirlerin tamamlanmasi
halinde gii¢lendirme izni verilmesi... Egimli ve ¢evresi agisindan tehlike arz eden durumlarda
ve belediyece gerekli goriilmesj halinde stgtik projeve hesaplara dayali olarak tahkimat izni




tanzim edilmesi ve yerinde vaptinlmasi, kontrol edilmesi... gerektiginde statik rapor tanzim
edilerek konunun irdelenmesi ve ¢oziimii... Yapilan tadilatlarin binanmn statik sistemine
yapabilecegi etkinin irdelenmesi, buna gire vatandasin yénlendirilmesi. ..

d) Ist yalitim, elektrik ve makine projeleri ve dogalgaz, paratoner vb. projelerin kontrolii
vapilarak tasdiki ve gereken hare ve ticretlerin tahakkuku saglanir, Imar durumuna uygun
projeleri, avan projeleri, temdit ve tadilat projelerini onaylamak,

¢) Tamami umumi hizmetlere ayrilan verlerde kalan arsalara Baskanhk makaminca uygun
gortilmesi halinde meri kanun ve yonetmelik hiikiimlerine gore Miidirliik makaminca tasdik
edilen projelere insaat ruhsati diizenlenir.

f) Kurul kararlarinin uygulanmasini saglama, kurulca onaylanan projeler incelenerek
onaylanmasi ve ruhsat verilmesi, Mer'i mevzuatin ongordiigi diger gorevler ile Baskanlikca
verilen gorevlerin icra edilmesini saglamak. imar Planlarinda imara acik sahalarda bulunan
parsellerde, miilkiyet sahiplerince yapilan insaat ruhsati miiracaatlarin il gili kanun
yonetmelik ve plan notlart dogrultusunda onaylanan projelere yapi ruhsati vermektir.

) Tapu Midiirliiklerinden alinan miilkiyet bilgileri, tetkik edilerek, parsel lizerinde ingaat
yapimina engel teskil edebilecek herhangi bir kisitlamanin olup olmadigina bakilir, hissedar
varsa, tim hissedarlar tarafindan diizenlenmis kat karsilig1 sdzlesme ve noterden onayl
hissedar muvaffakat aramr.

h) Yapilan inceleme ve kontroller sonucunda yapi ruhsati almasinda bir sakinca bulunmayan
parsellere ait mimari statik projeler, zemin etiit raporlari ve tesisat projeleri ile birlestirilir,

i) Basit tamir tadilat isleri igin Onarim-Yapi iskele Belgesi izinlerini vermek

1) Estetik ve sehircilik yoniinden sakincal vapilasmaya engelleyici alismalar yapmak,

k) Kuruma gelen vatandaslara gerekli bilgilendirme iglemlerini yapmak,

I) Katirtifak listelerini onaylama islemlerini yapmak,

m) 3194 sayih Imar Kanununun 21.maddesine gore yapi ruhsati diizenlenen ve 29, maddeye
gore stresi iginde yapi ruhsati eki projelerine uygun yapimi tamamlanan binalara Yap:
kullanma izin Belgesi diizenlemek.

n) Yikim yapilacak vapilari¢in Yanan Yikilan Yapilar Formu diizenlemek,

0) Akredite olan firma tarafindan kullanma uygunlugu onaylanan asansérlere asansor tescil
belgesi diizenlemek

p) Periyodik kontrol neticesi kullanimi guvensiz olan asansérleri mithiirleyerek hizmetten
menetmek.

q) Belediye gelirlerine esas olan imar hizmetleri ile ilgili her tiirlii resim dicret ve harglarin
tahakkukunu yapmak,

r) imar otomasyonunu saglamak, gorevle ilgili her tiirlii i¢/dis yazigmalan yapmak, Baskana,
Enclimene, Meclise teklifler sunmak, verilen kararlari uygulamak,

s) Taahhiit ve [hale yapan miidiirliiklerin Bagkanlik Makaminin Onayi ile her tiirlii mekanik ve
elekirik tesisat kesfi hazirlamak kontrolliik yapar gegici ve kesin kabullerini yapar.

t)  Bagkanlik, Baskan Yardimcihg ve Miidiirliik makaminca verilen tim 15 ve iglemlert viiriitir,

6-2) YAPI KONTROL BiRiMi

Yap1 Kontrol Birimi Imar ve Sehircilik Miidiirliigii emrinde hizmet veren 1 birim sorumlusu, yeterl
sayida Teknik Elemandan olusan bir hizmet birimidir.

a) Belediye simirlan dahilindeki kagak yapilagma ve sikayetler konusunda islem yapar. Kagak ve
imar mevzuatina aykiri yapilasmalarla etkin micadelelerde bulunmak, Belediye simirlan
igerisindeki her tiirlii ingai faaliyeti ruhsat ve eklerine gore yapihip yapiimadigimi mer'i
mevzuata uygunlugun denetlemek, ruhsatsiz veya ruhsatina aykirt yapi yapilmasina engel
olacak ¢alismalar yapmak, 3194 sayili imar Kanununun 32.maddesine muhalefetten kacak ve
onayli mimari projesine aykiri yapilan vapilarin tespijhi teknik elemanlarca yaparak yapi




b)

c)

h)
i)
»
k)

1)

tatil tutanag: ile mithirlemek ve takip etmek.

Ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine veya Imar mevzuatina aykirt olarak yamlan insaatlarda
yapimin sahibini, miiteahhidine ve fenni mesuliine 5940 sayili yasa 3194 sayih Imar kanunun
42. Maddesine gire para cezasi islemini hesaplamak ve karar alinmasi igin Belediye
Enciimenine havalesini saglamak. Alinan Enciimen kararin ilgilisine teblig etmek.
Ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine aykir olarak baglanan binalarda yasal siire icerisinde
yapisini uygun hale getirmeyenlerin tespitini yaparak, 3194 sayilt Imar Kanununun
32.maddesine istinaden yikim kararmin alinmast icin dosyamn Beledive Enciimenine
havalesi saglamak ve alinan Enciimen kararin ilgilisine teblig etmek. TCK, 184.maddesi
geregl kagak ve ruhsatsiz yapr yapanlar hakkinda imar kirligine sebep olmak sucundan sug
duyurusunda bulunmak tizere Hukuk Isleri Mudiirliigtine bildirmek ve ayrica Kagak ve
ruhsatsiz yapilan yapilari Sosyal Giivenlik Kurumu, T.C. Cevre Sehircilik ve Iklim
Degisikligi Bakanhg ve Tapu ve Kadastro Genel Miidiirliigiine bildirmek.

Yapilacak yikimlarda yikim sorumlusu olarak teknik personel girevlendirmek.

Yikilacak derecede tehlikeli yapilar igin fmar Kanununun 39.maddesine gore islem yapar ve
yiirtitiir,

Arsalarda, evlerde vb. yerlerde umumun saglik ve selameti igin Imar Kanununun
40.maddesine gore islem yapar ve viiriitiir,

Mer'i mevzuata gore, korunmasi gerekli yapilarda yapilmak istenilen tamir ve tadilatlarin
yaptimasi, izinsiz yaptlmak istenen tamir ve tadilatlarin durdurularak, Kurul karari olmayan
Tarihi yapt 6zelligi tagiyan terk edilmis durumdaki yapilarin emniyet tedbirinin alinmasi igin
ilgili birimlere bilgi verilmesi islemlerinin yapilmasin,

3194 savili Imar Kanununun gegici 16.maddesi geregi islemlerin yapilmas,,

Kuruma gelen vatandaslara gerekli bilgilendirme islemlerini yapmak,

Belediye gelirlerine esas olan imar hizmetleri ile ilgili her tiirlii resim ticret ve harclarin
tahakkukunu yapmak,

fmar otomasyonunu saglamak, gorevle ilgili her tiirlii ig/dis yazismalar yapmak, Baskana,
Enciimene, Meclise teklifler sunmak, verilen kararlar: uygulamak,

Mer'i mevzuatin 6ngordiigi diger gorevler ile Baskanlik¢a verilen gorevlerin icra edilmesini
saglamak.

m) Yetki alanindaki bolgelerde yapilasmayi siirekli kontrol etmek, arazi kontrollerini, aykiri

n)

0)

yapilmig ve karan gikmug yapilarin yikim islemini, ayrica hafta sonu ve resmi tatil nébetlerini
gergeklestirir,

[mar ve Sehircilik Miidiirligi evraklarini lge simirlart igerisindeki dis kurumlar ve
vatandaglara Zabita araciligiyla teblig etmek

Bagkanlik, Baskan Yardimeihg ve Miidiirliik makaminca verilen tiim 15 ve islemleri
yuriitir.

6-3) YAPI DENETIM BirRiMi

Yapi Kontrol Birimi Imar ve Sehircilik Miidiirliigii emrinde hizmet veren | birim sorum|usu,
yeterli sayida Teknik Elemandan olusan bir hizmet birimidir.

a)
b)
c)
d)
e)

Miidiirliige gelen yaz ve dilekceleri siires; igerisinde cevaplamak,

Kuruma gelen vatandaglara gerekli bilgilendirmeleri vapmak,

Yapimi devam eden ingaatlar yap: ruhsat ve eklerine uygunlugunu kontrol etmek,
Su basman seviyesine gelen insaatlara temel iistii vizesini yvapmak

4708 Sayili Yapi Denetim Kanunu ve Uygulama Yonetmeligi dogrultusunda yapi
denetim firmalarinin, isveri teslim tutanadi, seviye tespit tutanagim onaylamak ve hak
edislerini hazirlamak, 6deme yapilmasi icin Mal Mudiirligiine bildirmek,

Yapi Denetim Kanunu dogrultusunda denetlenere inga edilmis yapilara Is Bitirme




g)
h)
i)
1)
k)
1)

Tutanag: diizenlemek

Yapi Denetim Firmalarinin ve denetim elemanlarmin — sicillerini tutulmasimi ve
Bakanliga bildirilmesini saglamak

Yapim devam eden insaat alanlarinda can ve mal guvenligi agisindan alinan tedbirleri
kontrol etmek,

Estetik vesehircilik yoniinden sakineals vapilagsmay: engelleyici ¢aligmalar yapmak.
Belediye gelirlerine esas olan imar hizmetleri ile il gili her tiirlii resim ticret ve harclarin
tahakkukunu yapmak.

Imar otomasyonunun saglamak, gorevle ilgili her tiirlii i¢/dis yazismalarn yapmak,
Bagkana, Enciimene, Meclise teklifler sunmak. verilen kararlan uygulamak.

m) Mer'i mevzuatin 6ngordiigii diger gorevler ile Baskanlik¢a verilen gorevlerin icra

n)

edilmesini saglamak,
Baskanlik, Bagkan Yardimeihigi ve Miidiirliik makamimca verilen tiim is ve islemleri
yiiriitmek,

6-4) IMAR KALEM BiRiMi

Imar Kalem Birimi imar ve Sehircilik Miidiirliigii emrinde hizmet veren 1 birim
sorumlusu, yeterli sayida memur ve is¢iden olusan bir hizmet birimidir.
a) Birim sorumlusu gorev-yetki sorumluluklari;

Imar kalem sorumlusu isleri organize eder, personeli denetler gérev dagilim yapar.
Miidiiriin verdigi gorevleri yasalar ¢cergevesinde tam ve zamaninda yapar.

Gelen resmi evraklarin ve vatandas dilekgelerinin ilgili yerlere zamaninda ulasmasini saglar.
Vatandaslarin sifai sikayetlerini dinler ve ¢oziim igin ilgili teknik personele vatandas
ulastirir,

Yapim Isleri Uygulama Yénetmeligi dogrultusunda Yapi Kullanma izin Belgesi alinmig
yapilarin miiteahhitlerine s Deneyim Belgesi diizenlemek,

b) Birimde gérev yapan memur ve is¢1 personelin yetki-sorumluluklar:

Miidiiriin ve birim sorumlusunun verdigi gorevleri yasalar gergevesinde tam ve zamaninda
yapar ve sonucunu bildirir.

Kayit memurlari gelen resmi evrak ve vatandas dilekgelerini kayda alir ve en kisa siirede,
arsive dosyasi ile birlesmesi icin gonderir.

Arsiv sorumlusu kayit memurunun verdigi resmi evrak ve dilekgeleri, arsiv dosyasi ile
birlegtirilip,yetkili mithendise havalesi Igin miidiir veya birim sorumlusuna génderir.
Kayit memurlarr ilgili béliimlerden islemi tamamlanan dosyalarin arsive dilglisiinii saglar
ve argiv girevlilerine teslim eder.

Dosya havale edilen teknik elemana zimmetledir.

Arsiv sorumlusu ilgili béliimlerden islemi tamamlanan dosyalarin arsivlenmesini saglar,

¢) Arsiv-Kalem Biriminin hizmet verd; &1 birimler:

Imar Kalem Birimi olarak imar ve Sehireilik Miidiirliigi biinyesinde bulunan Yapi Ruhsat
Birimi, Yapi Kontrol Birimi. Yapi Denetimi, Kentsel Déniisiim Birimi,

Miidiirliigiimiize gelen her tiirlii evrak argivde pafta, ada, parsel sisteminde
arsivlenmesini saglar,

Baskanlik, Baskan Yardimeih@ ve Miidiirliik makaninca verilen tiim is ve islemleri
yiiriitiir,

6-5) KENTSEL DONUSUM BiRiMi




a) Midiirliik, Belediyemiz gorev alam icinde: her tirli vapi ya ait avan ve uygulama projeleri,
gevre diizenleme projeleri, kentsel tasarim projeleri, kentsel donligiim projeleri. peyzaj
projeleri, cephe diizenleme projeleri, ulasim projeleri yapmak veya vaptirmak,

b) Ulusal ve uluslararas: hibe, fon ve kredilerden yararlanmak 1sin projeler hazirlamak ve
hazirtatmak.

¢) Miidiirliik ve Beledivenin diger birimlerince tiretilecek projelerle ilgili biitiinliik ve
esglidiim saglamak.

d) Kardes sehirler, diger sehirler ya da kurumlarla ortak projeler gelistirmek ve gergeklestirmek.

€) Kent paydaslar ile birlikte proje iiretilmesini ve uygulanmasimi saglamalk.

f)  Proje yanigmalar diizenlemek.

g) Kent ve yerel yonetim hizmetlerine yinelik politika ve proje gelistirilmesine déniik olarak,
uzman kisilerden damigmanhik almak ve bu konuda gerektifinde damsma kurullarl
olusturmak.

h) Kentsel ve kirsal kalkinma yoniinde ¢aligmalar yapmak ve projeler gelistirmek

i) Kent envanterinin olusturulmasini saglamak

i) Belediye hizmetlerinin daha verimli ve etkin sunulmasi yoniinde arastirma ve gelistirme
¢aligmalart yapmak ve projeler gelistirmek,

k) Hazirlanan projeleri uygulayicr birimlere iletmek. talep halinde agiklayict bilgi vermek ve
uygulamalari isbirligi icinde izlemek.

1) 6306 sayili *Afet Riski Altindaki Alanlarin Diniistiiriilmesi Haklkindaki Kanun” ve
ilgili yonetmelikler cercevesinde tiim igleri yapmak veva vaptirmak.

m) 5393 sayili “Beledive Kanunu” 69. Maddesinde tammlanan arsa ve konut firetimine tliskin
¢alismalan yapmak veya yaptirmak,

n) 5393 sayih “Belediye Kanunu” 73. Caddesinde tanimlanan kentsel doniisiim ve gelisim
alanlarina yonelik galigmalari baslatmak ve bu alanlarda Kentse[ Doniisiim Projeleri ve bu
amaca yonelik planlama gahismalarini yapmak veya yaptirmak.

0) 5366 sayili Yipranan Tarihi Ve Kiiltiirel Tagmmaz Varliklann Yenilenerek Korunmasi Ve
Yagaularak Kullanilmas) Hakkinda Kanun ve ilgili yonetmelikler ¢ergevesinde tiim igleri yapmak
veya yaptirmak.

p) Kentsel yasanu kolaylastirmak icin ve kentin gorsel kirliligini azaltmak amaci ile reklam ve
taniim yonetmeligi cergevesinde viiriitme ve denetleme vetkisini kullanmak;

q) Ruhsat verilecek yapilarda estetige, tarihi ve dogal degerlere uygunluk esasini saglamak
iizere kurulacak “T.C. Tekirdag Biiyiiksehir Belediyesi Kent Estetik Kurulu Caligma Usul ve
Esaslarina Yinelik Yonetmeligi™ ne gore ¢ahismalar yapmak veya yaptirmak.

1) Kentsel Birimi'nin faaliyet alanlar: ile ilgili yazili ve gorsel olarak halk bilgilendirmek ve
biliglendirmek, ézendirmek i¢in kitap, kitapeik, brosiir, vb. bastirmak, ilan yolu ile tanmitim
yapmak,

6-6) PLAN VE PROJE SEFLIiGi

a) [mar Uygulamalarina iliskin ilgili teknik ve hukuki is ve islemler; takip etmek gerekli
yazismalan yapmak,

b) 3194 sayih Imar Kanunun 18. Maddesi ile ilgili diger mevzuatlar uyarinca: arsa ve arazi
diizenlemesi, parselasyon plani yapmak/yaptirmak, gériigiilmek {izere Enciimene
sunmak, Enciimen tarafindan uygun bulunan planlan onay mercilerine sunmak,
onaylandiktan sonra bir ay siire ile askiya gikarmak, ilgililerine tebligat yapmak, , aski
stiresi igerisinde yapilan itirazlarn Enciimene sunmak, Enciimen tarafindan itirazlan
hakh bulunanlar igin gerekli diizeltmeler yapmak, yapilan ¢alismalan kadastro ve
tescili i¢in tapu miidiirliklerine gindermek,

¢) Yirlrlikteki imar yonetmeliginde Yapr ruhsau eki olarak tammlanan serbest ¢alisan




d)

g

h)

i

k)

D

Hanta, Harita Kadastro. Jeodezi ve Fotogrametri, Geomatik Miihendislerince
hazirlanarak sunulan Yapi Aplikasyon Projesinin kontroliinii yapmak ve onaylamak,
Miidiirliklerin talebi halinde Miilkiyet ve Bina Olgi krokisi hazirlamak,

Kigilerin, resmi veya tzel kurumlarin talepleri dogrultusunda veya ilgili mevzuat
cergevesinde resen parsellerin tevhidi, ifrazi, kamu alans terkini, irtifak tesisi ile ilgili
hazirlannig  folyeleri kontrol ederek Enciimen karari alinmak iizere, Baskanlk
Makamina teklifte bulunmak, aliman Enciimen Kararlarim Kadastro ve Tapu
Mudiirliigiine iletmek, islemin sonuglanmas halinde kent bilgi sistemine aktarmak.
Belediye simirlar iginde onaylanms imar Planlarina istinaden; Kisilerin, resmi veya ézel
kurumlarin talepleri dogrultusunda, ¢izili imar durumu tanzim etmek, yazili ve sifahi
imar durumu bilgisi vermek,

Yetkili Kurumlar tarafindan hazirlanan Nazim imar Plan veya tadilatlan hakkinda
Belediye Baskanligina yazili ve/veya sozlii bilgi vermek, Baskanlik Makam veya ilgili
Midirliiklerce planlara ve tadilatlarma itiraz edilmesinin talebi halinde; hukuki ve
teknik agidan gerekgelendirerck itirazda bulunmak, sonuglarini takip etmek ve Baskanlik
makaminin talebi veya hukuki ve teknik zorunluluk halinde Baskanlik onay1 alinarak
dava agilmasi igin Hukuk Isleri Miidiirliigiime bildirimde bulunmak,

Yetkili Kurumlar tarafindan onaylanan Nazim Imar Planlarina ve tadilatlarna uygun
olarak her tiirdeki Uygulama imar Planlarin hazirlamak/hazirlatmak ve goriisiilmek
tzere onay mercilerine sunmak ve gerekli olmasi halinde il gili mevzuat hiikiimlerine
uygun olarak Nazim Imar Plan teklifi hazirlamak.

Imar planlarinin hazirlanabilmesi igin gerekli olan etiit, analiz ve tespit calismalarim
yapmak/yaptirmak, onayl halihazir haritalan temin etmek, ilgili resmi kuruluslar ile
gortis ve Gnerilerine iligkin yazismalar yapmak ve yapilan yazismalari takip etmek,
Kigilerin, resmi veya ozel kurumlarin; hazirlanan imar Plan tekliflerinin incelemek,
cksikleri var ise ilgilisine bildirmek. cksikleri yok ise goriisiilmek iizere Belediye
Meclisi'ne sunmak ve Belediye Meclisi'nee kabul edilmesi halinde onay mercilerine
gindermek,

Uygulama [mar Planlar veya tadilatlart onay mercilerince onaylandiktan sonra
Belediye'nin ilan panosunda bir ay siire ile askiya ¢ikarmak ve ask ilan is ve islemleri
yapmak, aski siiresi igerisinde yapilan itirazlan Belediye Meclisi'ne sunmak, Belediye
Meclisi tarafindan itirazlari hakli bulunanlar geregi igin onay mercilerine gindermek,
Belediye Meclisince itirazlan olumsuz bulunarak kabul edilmeyen itiraz sahiplerine
vazil bilgi vermek,

Imar Planlarina iliskin ilgili teknik ve hukuki is ve islemler; takip etmek gerekli
yazigmalar yapmak,

Konuma dayali gizlemlerle elde edilen grafik ve grafik-olmayan bilgilerin toplanmasi,
saklanmasi, islenmesi ve kullamciya  sunulmasi islevlerini biitiinlik icerisinde
gergeklestirmek amaci ile Cografi Bilgi Sistemleri igin kullamlan programlarin ver
tabanlarimi giincel tutulmasi, web ara yuzinin kullanmm igin miidiirliiklere gerekli
efitimlerin saglanmasi ve CBS kullanmim beledive icinde vayginlastirmak, kent
envanteri tutmak, CBS veri tabanina POI noktalarin islemek, giincellemek.

m) Belediyenin internet sitesi {izerinden sunulan kent haritas: ve imar durumu hizmetinde

vert giincelligini saglanmasi, kent haritasi hazirlamak veya hazirlatmakla ilgili is ve




iglemlerin yiiriitilmest,

n) Belediyemiz gorev alam igerisinde: her tiirlii yapiya cevre diizenleme projeleri, kentsel

tasanim projeleri, Tescilli Kiltiir varlhklarna ait Rélove, Restitlisyon, Restorasyon
Projeleri, peyzaj projeleri, cephe diizenleme projeleri, ulasim projeleri, aydinlatma
projeleri yapmak veva yaptirmak,

0) Ulusal ve uluslararasi hibe, fon ve kredilerden yararlanmak i¢in projeler hazirlamak ve

hazirlatmalk,

p) Mekansal Adres Kayit Sistemi (MAKS) icin belediye verilerini uygun hale getirmek,

MAKS sistemine gegis siirecini tamamlamak ve Ulusal Adres Veri Tabaninn
giincelligini saglamak,

q) Miidirliikler arasmdaki UAVT kayitlaninin sistemli bir sekilde islem gérmesini ve

yuritilmesini koordineli bir sekilde yiirtitilmesim saglamak,

r) Ilgili kurumlar tarafindan vapilan numarataj ¢alismast esas alinarak Ulusal Adres Veri
Tabani, Adres Kayit Sistemi ve Mekansal Adres Kavit Sistemi'ndeki bilgilere gore;
Kigilerin, resmi veya 6zel kurumlarin talepleri dogrultusunda binalarin kap1 numaralan,
bagimsiz bolim numaralari hakkinda yazil veya sozli bilgi vermek, adres tespiti ve tiim
numarataj calismalar ile ilgili is ve islemleri yiirtitmek,

s) Isimsiz ve yeni agilan sokaklara isim verilmesi, eksik sokak, bina ve kapi numara

tabelalarim gerekli yazismalar ile Tekirdag Biiyiikschir Belediyesine bildirmesi ve
takibinin yapilmasi,

6-7) ARASTIRMA GELISTIRME SEFLIiGI

a)

b)

d)

€)

Bélgede bilim, teknoloji, ar-ge, sanayi ve girisimeilik ekosisteminin giiclendirilmesine yonelik
program ve projeler yiiriitmek, bu kapsamda kamu, dzel sektér. akademi. sivil toplum kurum
ve kuruluglari ile is birlikleri gelistirmek,

Bélgede bilim ekosisteminin canlandirilmas; amactyla bilim dallarinda programlar olusturmak:
programlar kapsaminda ayni veya nakdi destekler saglamak, ulusal ve uluslararasi bilim
olimpiyatlarina yénelik galismalar yiiriitmek, bilimsel igerikli stireli yayinlar ¢ikarmak, ulusal
ve uluslararasi bilim ve teknoloji yarismalarina katilim saglamak, Gstiin yetenekli bireylere
yonelik projeler yiiritmek, bilim kéyleri kurmak. bilimin topluma sevdirilmesine yonelik
konferans, festival, yarisma ve benzeri etkinlikler diizenlemek.

¢) Bolgedeki girisimcilerin ve isletmelerin rekabet edebilirligini artirmak amaciyla ckonomik
etki diizeyi yiiksek ve birden cok sektérde gelisimi hizlandirma potansiyeline sahip kilit
teknolojiler ile yapay zeka, siber guvenlik ve robotik gibi gelismekte olan teknoloji alanlarinda
programlar yiiriitmek: programlar kapsaminda endiistriyel atélye, derslik, test ve ar-ge
laboratuvari, imalathane ve benzeri teknik altyapilar kurmak, kurulan altyapilarda ar-ge,  {ir-
ge, teknik egitim ve damigmanlik faaliyetlerinde bulunmak, ayrica kiimelenme ve kooperatif
girigimleri kurmak ve bunlan isletmek.

Gelecegin mesleklerine iliskin nitelikl; isglicii thtiyacimin karsilanmasina vonelik is ve meslek
analizleri yapmak ve/veya yaptirmak, mesleki teknik teknik egitimi destekleyecek projeler
yiiriitmek. mesleki egitim, sinav ve belgelendirme merkezlerini kurmak veya kurdurmak;
ayrica mesleki ve teknik egitim programlarinin uygulandigr her tiir ve derecedeki orgiin ve
yaygin egitim-6gretim kurumlan agmak velveya ilgili egitim-6gretim kurumlanyla ortak proje
ve etkinlikler yiiriitmel,

Bolgede ekonomik kalkinma ve sosyal gelisme gergevesinde bolge girisimeilerine ayni ve/veya
nakdi tesvik ve destek programlars olugturmak, teknik, hukuki ve yénetsel destekler saglamak,




g)

h)

girigimeilerin 6zellikle ihracata déniik ticaretlerinin kolaylastirilmasina yonelik proje ve destek
mekanizmalar  gelistirmek;  girisimeilik  kiiltiidinin ~ bé gede  yaygmlastirlmasi  icin
aragtirmalar yapmak, bu dogrultuda ulusal ve uluslararasi paydaslarla ortak ¢alismalar
yiiriitmek.

Gorev alanina giren konularda strateji ve eylem plam hazirlamak ve planin performans
yonetimini saglamak, insan kaynagi planlamasini yapmak, faaliyetler ile ilgili istatistik
toplamak ve analiz etmek igin veri tabani kurmak, belediye birimlerinin talebi halinde birim
¢alismalarim bilim, teknoloji ve yenilik¢ilik agisindan degerlendirerek goriis vermek, yurt ici
ve yurt disindaki gergek veya tiizel kisileri veya bunlarin olusturduklan ortak girisimlerden her
turlit hizmet, danismanlik, miusavirlik, egitim, etiit ve proje, arastirma, organizasyon, tamtim
ve benzeri teknik ve yonetsel hizmet almak.

Marmaraereglisi fiizyon markasinin ulusal ve uluslararas; diizeyde etkililigini saglamak
amactyla kurumsal iletigim ve kimlik ¢alismalarin: yiirlitmek; basili, gorsel, isitsel ve dijital
vayinlara iliskin teknik altyapilars kurmak, i¢ ve dig mimari projeler hazirlamak, hazirlatmak
ve uygulamak.

h) Gérev ve faaliyet alanina giren konularda, ulusal ve uluslararas lkuruluslarla ikili veya ¢ok
farafli bilimsel, sinai ve teknik isbirligi anlasmalar: ve protokollerinin hazirlanmasina yardime
olmak, ulusal ve uluslararasi hibe ve destek programlarma proje hazirlamak ve proje
galigmalarim ilgili birimlerle yiiriitmek, ulusal ve uluslararasi STK lara, organizasyonlara iiye
olmak ve bunlara iliskin is ve islemleri belediye adina yiiriitmek, projeler hazirlamak ve aktif
¢alismalara katilmak, ulusal ve uluslararas: seminer, sempozyum, téren ve festivallere katilmak
veya tertip etmek.

Belediye Bagkani tarafindan verilecek benzer gorevleri yvapmak.

UCUNCU BOLUM

Girev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 7- Imar ve Schircilik Mudiirliigi; Midiir, memurlar, teknik clemanlar ve
is¢ilerden olusur,

MADDE 8- Miidiiriin Gérev, Yetki ve Sorumluluklar:

a)- Tmar ve Sehircilik Midiiriiniin vetkileri:

Miidiirliigiin faaliyet alanina iliskin gorevlerde yasalara uygun olarak karar verme
tedbirler alma veuygulatma yetkisi.

Mudiirliik ile ilgili yazismalarda |.Derecede imza yetkisi,

Disiplin amiri olarak, emrindeki personele mevzuatta ongdriilen disiplin cezalarini verme
yetkisi,

Miidiirlige bagh birimlerin ¢alismalarim denetleme ve degerlendirme yetkisi,
Miidiirliige bagl personele tezkiye, mazeret izni verme, yillik izin kullamg zamanlarim
tespitetme, takdirname, 6diil, yer degistirme, gibi personel islemleri igin Baskanhk
Makamina énerilerde bulunmayetkisi,

Idari ve teknik konularda gerektigi hallerde kurul olusturarak bu kurula Bagkanhk etme
vetkisi,

b)Imar ve Sehircilik Miidiiriiniin sorumlulugu

Belediye Mevzuan, girevi ile ilgili sair mevzuat ve bu yénetmelik ile kendisine verilen
gorevlerin geredi gibi yerine getirilmesinden, yetkilerinin zamaninda ve geredince
kullamimasindan bagh bulundugu Bagkan Yardimeisi ve Belediye Baskanina karg)
sorumludur,




MADDE 9-Birim sorumlular Gérev ve yetkileri:
a) Midir tarafindan verilen tiim gérevleri miidiir adina yiiriitiir
b) Mimntika miihendisleri ve biiro memurlarinmn gorevlerini denetler ve aralarinda koordinasyonu
saglar
¢) Ust makamlara yazilan yazilarla giinliik islerin seyrini takip eder
d) Miidiiriin verdigi gorevleri eksiksiz ve zamanmda yapmakla yiikiimlidiir
e) Biiroda isleri organize eder. Personeli denctler. Gorev bolimi yapar. Aksakliklan miidiire
bildirir
f) Miidiir adina tiim resmi evrak alir, havalesini ve ¢ikisini vapar.
) Mudiirliikge belirlenen genelge, yinetmelik ve kararlan defterlere isleyerek incelemeye hazir
bulundurur.
MADDE 10- Memurlarin gérev vetki ve sorumluluklar:

Miidiiriin ve Birim sorumlusunun verdigi gérevleri yasalar cergevesinde tam ve
zamaninda yapar.

MADDE 11-Teknik Elemanlarin Garev Yetki ve Sorumluluklan

a) Miidiiriin ve birim sorumlusunun verdigi gorevleri yasalar gergevesinde tam ve zamaninda
yapar.

b) Dosyanin ¢oziimlenmesi icin bilgisayar ortaminda ve arazi ortaminda ve de dosya tizerinde
calismalar yapar,

¢) Hafta sonu ve resmi tatil giinleri gelen sikayetleri degerlendirmek ve bolge kontroliinii
saglamak maksadiyla nibet gorevini icra ederler.

MADDE-12 Diger Personel:Miidiirliigiin gorev alamina giren gorevler miidiirliige Baskanlik makam
onayiyla gorevlendirilen personeller tarafindan yapihr. Birim i¢i gérev dagilinm miidiir tarafindan
personelin nitelikleri, yeterlikleri, verimlilikleri, performans basari seviyeleri vb, ézellikleri gz
oniinde bulundurarak yapilan degerlendirme neticesinde gorev dagilumi yapilir. Verilen gérevler,
geciktirilmeden ve yiiriirliikteki mevzuata uygun olarak yering getirilir.

DORDUNCU BOLUM
Koordinasyon:

MADDE 13- Koordinasyon:

Miidirliik personeline gérev, Baskanhk Makaminea veya bagh bulunulan Baskan Yardimcismnea
yazili veya sozlii olarak verilir. Yazih belgeler kayit tutularak saklamr.,

a) Gorevin yiiriitilmesi: Tiim personel kendilerine verilen gorevleri yasa ve yonetmelikler
dogrultusunda ézenle ve siiratle yapmak zorundadir.

e Midiirliik birimler arasindakiigbirligi:

* Birimler arasi isbirligi miidiir tarafindan saglanir,

* Gelen evraklar Evrak Kayit ve Kalem Biriminde toplanir, Zimmet defterine islenir, Konularina
gore aynlarak ilgili biiro sorumlusuna veya miidire bildirilir,

* Herhangi bir nedenle personelin gorevden ayrilmas: durumunda zimmetinde bulunan evrak ve
dosyalarm son durumu ile birlikte devir teslim; yapihr,

* Belediyenin diger miidiirliiklerinden gelecek talepler ilgili vasalar ve yonetmelikler
cer¢evesinde miidiiriin onayi ile sonuclandinlir.

b) Diger Kurum ve Kuruluslarla Koordinasyon:




* Mudirligin  Biiyiksehir Belediyesi, Kaymakamlik ve diger kurum wve kuruluslarla
vapilacak yazismalar; miidiiriin paraflibelediye baskam ve gorevlendirecegi  baskan
yardimeisimn imzast ile yiiriitiiliir,

BESINCI BOLUM
Evrakla Yapilacak islem, Dosyalama islemleri
MADDE 14-
Gelen ve Giden Evraklara Yapilacak islem:

a) Gelenevrakin dnce bilgisavar iizerinden kaydi yapihir, imararsiv biliimiinden islem dosyasi
eklenir, miidiir veya ilgili birim sorumlusu tarafindan ilgili personele havale edilir.

b) Kaydi yapilan evrak ilgili personele zimmet defierine islenerek teslim edilir. flgili personel
evrakin geregini yerine getirmekle yikiimltidiir.

* Midiirliige havale edilen evraklar islem tamamland ginda evrak zimmeti ilgili personelden
disiilerek imar arsiv béliimiine teslim edilir.

¢) Argivleme ve Depolama:

e Parsellere ait dosyalar tarih sirasina gore tanzim edilerek, bilgisayara kaydedilerek arsiv
islem dosyasinda muhafaza edilir.

* Dosyalama Islemleri,

* Midirliikte yapilan tiim yazismalarin birer sureti konularina gore ayn ayn klasorlerde
saklanir,

o llgili Genelge dogrultusunda SDP dosya planina gore dosyalama islemi yapilmaktadir.

ALTICI BOLUM
Cesitli Hikiimler

Yiiriirlik
MADDE 15- Bu Yénetmelik hiikiimleri: Marmaraereglisi Belediyesi Meclisinin
kararindan sonra yayinu ile yiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 16 - Bu Yénetmelik hiikiimlerin] Marmaraereglisi Belediyesi Baskan yiiriitiir,




