T.C.
MARMARAEREGLISI BELEDIYE BASKANLIGI
IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BiRINCI BOLUM
GENEL HUKUMLER

AMAC

Madde 1: Bu yonetmeligin amaci Marmaraereglisi Belediye Baskanligi imar ve
Sehircilik Madrltga’'ntin kurulus, gérev, yetki ve sorumluluklari ile gérevli personelin
calisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

KAPSAM

Madde 2: Bu yénetmelik, Imar ve Sehircilik Midiirligi’'ndeki personelin gérev, yetki
ve sorumluluklar ve mudurltgin calisma usuli ile birlikte igleyisini kapsar.

DAYANAK

Madde 3: Bu yonetmelik 03.07.2005 tarihli ve 5393 Sayili Belediye Kanununun 15/b
bendi hiikimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

TANIMLAR
Madde 4: Bu yonetmelikte adi1 gegen;

1.Belediye: Marmaraereglisi Belediyesi'ni

2.Baskan: Marmaraereglisi Belediye Baskani'ni

3.Baskan Yardimcisi:Marmaraereglisi Belediye Baskan Yardimcisi'ni

4 Miidiir: Marmaraereglisi Belediyesi Imar Ve Sehircilik Mudiri’'ni

5.Mudiirliik: Marmaraereglisi Belediyesi imar Ve Sehircilik Mudurligi’'ni
6.Personel: Marmaraereglisi Belediyesi Iimar ve Sehircilik Mudurlugi’'nde galisan
personeli tanimlar.

TESKILAT VE BAGLILIK

Madde 5: imar ve Sehircilik Midirligi Belediye Baskani ve Baskan'in yetki verdigi
Belediye Baskan Yardimcisi'na bagl olarak galismaktadir. Imar ve Sehircilik
Madurlaga Madar,Sef, Mihendis, Mimar, Tekniker, Teknisyen,Daimi is¢i , Biiro
personeli ve Hizmet Alimi ile caligan teknik ve idari personelden olusur.

Imar ve Sehircilik Mudurlugi, Ruhsat isleri birimi, idari isler Birimi, Planlama
Birimi ve bu birimlere bagh olarak Proje Kontrol, Yapi Ruhsati, Yapi Kullanma izni,
Yap! Ingaat Denetim, Kagak Yapi, imar Durumu, Planlama, Sit Alanlari, Kiy
Planlama, Harita Kadastro, Kamulastirma ve Numarataj servislerinden olusur.



i IKINCI BOLUM
GOREV, YETKiI VE SORUMLULUKLAR

MUDURLUGUN GOREVLERI

Madde 6:

1. Marmaraereglisi Belediyesi sinirlari i¢cinde 3194 sayili Imar Kanunu, 4708 sayili
Yapi Denetim Hakkindaki Kanun, ve mevzuata dayali ilgili tim yénetmelikler, ilgili
genelgeler, planlar ve mevzuat gergevesinde, Imar Durum Belgesi diizenlemek, ilgilisi
tarafindan hazirlanan yapilara ait projelerin (mimari, zemin etiidi, betonarme-statik,
elektrik, mekanik tesisat) incelenip, tasdik edilerek Yapi Ruhsati diizenlemek,
Belediye sinirlari icinde imar hareketlerini takip ederek ilgili kanunlar gercevesinde
islemler tesis etmek, Yapi Denetime iligkin tim is ve islemleri yiriitmek, verilmis olan
yapi ruhsatlarina gére tamamlanmis olan binalara yapi kullanma izin belgesi
duzenlemek.

2. ligili kigi kurum ve kuruluslarla gerekli yazismalari yapmak.

MUDURUN GOREYV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI

Madde 7:

1. Imar ve Sehircilik Mudurlugi'nde yer alan Ruhsat Isleri birimi, idari isler Birimi,
Planlama Birimi ve bu birimlere bagli olarak Proje Kontrol, Yapi Ruhsati, Yapi
Kullanma Izni, Yap! ingaat Denetim, Kagak Yapi, imar Durumu, Planlama, Sit
Alanlari, Kiyi Planlama, Harita Kadastro, Kamulastirma ve Numarataj servislerinde
yurattlen islemlerin 5393 sayili Belediye Kanunu, 3194 sayili imar Kanunu, 4708
sayili Yapi Denetim Hakkindaki Kanun, ile mevzuata dayal tim yénetmelikler, ilgili
genelgeler, meri planlar ve mevzuat gergevesinde dogru, eksiksiz ve kusursuz
yapilmasindan, yapilan is ve islemlerden ilgili Bagskan Yardimcisina bilgi vermekten
sorumludur.

2. Imar ve Sehircilik Mudiirii gérev ve hizmetlerinden étiirii Belediye Baskani ve
Baskan Yardimcisi'na karg! sorumlu olup, bagl oldugu makamlarin sézli ve yazili
6nergelerini uygular, mudurlik personeli icerisinde gérevlendirme yapar.

3. Ayrica, mudurlagun ayniyat islemlerini, Stratejik Plan, Performans Programi ve
bltcesini dizenler.

RUHSAT iSLERI, IDARI iISLER, PLANLAMA BIRIM SORUMLUSU GOREV YETKI
VE SORUMLULUKLARI :

Madde 8:

1. Basgkan, Bagkan Yardimcilari ve Mudirden gelen yazili ve s6zlu talimatlar
degerlendirerek konuyla ilgili géreviendirmeleri yapar.

2. Imar Durumu Birimi tarafindan hazirlanan Marmaraereglisi ligesi sinirlari icindeki
parsellere 3194 sayili Imar Kanunu, , imar plani, Kiyi Kenar Kanunu’na uygun olarak
yazili ve gizili imar durumu belgelerini kontrol edip birim amiri onayini yaparak
Madurlik onayina sunar, imar uygulama haritalarini inceleyerek onaylar.

3. Yapi Ruhsat Birimi'nde yeni insaat ruhsati verilmesine esas evraklarin kontrold,
projelerin 3194 sayili Imar Kanunu ve buna ek Otopark ve Siginak Yénetmelidi,,
Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yonetmelik ve 4708 sayili Yapi Denetim



Kanunu, Deprem Yénetmeligi ve diger ilgili mevzuat gercevesinde uygunlugunun
kontroli, mimari ve betonarme projeleri tasdik ederek Miidiirlilk onayina sunar,

4. Ruhsatl binalarla ilgili Ruhsat Yenileme, Tadilat, ilave Ingaat, Tamirat izni
taleplerinin yukarida belirtilen mevzuata gére degerlendirerek kontroliinii yapar ve
projelerini onaylar

5. Tescilli Eski Eserlerin roleve- restorasyon projelerinin onayini yapar.

6. 4708 sayili Yapi Denetimi Kanunu ile ilgili yazismalari, hak edis dosyalarini, is
bitirme belgelerini ve seviye tespitlerini kontrol ederek onaylar.

7. Kultar Varliklarini Koruma Kurulu ile yapilan yazigmalari kontrol ederek onaylar.
8. Trafo yerleri ve otopark gegis-kullanma irtifak hakki tesis edilmesine iligkin
krokileri inceleyerek onaylar ve konuyla ilgili yazigmalari Mudrlitk onayina sunar.
9. Mahkemeler, resmi kurum ve kuruluslar ile vatandaslarla yazismalari kontrol
ederek onaylar.

PERSONEL GOREV YETKi VE SORUMLULUKLARI :

Madde 9:
A. Miihendis

1. Muddr tarafindan kendisine verilen is ve iglemlerin ilgili mevzuat ile miidir ve
bagh oldugu tst sorumludan alacag talimat ve yetkiler cercevesinde uygun, etkili,
ekonomik ve verimli yurtttimesini saglar.

2. 3194 sayili Imar Kanunu, Deprem Bélgelerinde Yapilacak Yapilar Hakkinda
Yonetmelik ve diger ilgili yonetmelikler gergevesinde betonarme projeleri tetkik
ederek onaylar.

3. Ruhsat yenileme, yapi denetim hak edisleri ve yapi kullanma izni asamalarinda
yapilar yerinde tetkik eder.

4. 4708 sayili Yapi Denetim Hakki'ndaki Kanun geregi Mudurlikteki tum islemleri
yaratar.

5. Bayindirlik ve Iskan Bakanligi tarafindan yayinlanip yirirliige giren “Bina ve
Bina Tur( Yapilar Igin Zemin ve Temel Etiidii Raporu Genel Formati” ve “Zemin ve
Temel Etutlerinin Hazirlanmasina lligkin Esaslar” ile 3194 sayili imar Kanunu,
Deprem Bdlgelerinde Yapilacak Yapilar Hakkinda Yénetmelik ve diger ilgili
yonetmelikler cergevesinde Zemin ve Temel Etut Raporlarinin Jeoloji ve Geoteknik
tetkiklerini yapar, onaylar.

6. 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu ve 4735 sayili Kamu Ihale Sézlesmeleri
Kanununa uygun olarak Is Deneyim Belgeleri (Yuklenici is durum-Yiiklenici is bitirme-
Alt yuklenici i bitirme) duizenler, silah tagima-bulundurma ruhsati igin de kullanilan
bu belgelerin || Emniyet Midirliga yazigsmalarini yapar.

7. 4708 sayih Yapi Denetim Hakkindaki Kanun geregi Mudurliikteki tim islemleri
yaratar.

8. Yapi denetim hak edisleri ve yapi kullanma izni agsamalarinda yapilari yerinde ve
arsiv dosyalarindan tetkik eder.

9. Bayindirlik ve iskan Bakanldi tarafindan yayinlanip yiiriirliige giren “Bina ve Bina
Turd Yapilar Igin Zemin ve Temel Etildii Raporu Genel Formati” ve “Zemin ve Temel
Etutlerinin Hazirlanmasina lligkin Esaslar” ile 3194 sayili Imar Kanunu, IBSB imar
Yoénetmeligi, Deprem Bolgelerinde Yapilacak Yapilar Hakkinda Yénetmelik ve diger
ilgili yonetmelikler cercevesinde Zemin ve Temel Etiit Raporlarinin Jeofizik
Tetkiklerini yapar



B. Mimar:

1. Muddr tarafindan kendisine verilen is ve islemlerin ilgili mevzuat ile miidur ve
bagli oldugu st sorumludan alacag: talimat ve yetkiler gercevesinde uygun, etkili,
ekonomik ve verimli yuritiimesini saglar.

2. Marmaraereglisi Belediyesi sinirlari icinde parsellere talep halinde kat adedi-
yaklagsma mesafeleri ingaat nizamlarini belirten imar durum belgelerinin tanzimi —
harita biriminden Imar Kanunu'nun 16 ve 18. maddelerine gére Mudarlagiimize
iletilen harita uygulamalari-Parselasyon planlarini degerlendirir.

3. ligemiz sinirlari iginde 6zel miilkiyete tabi yapilacak olan yeni insaat ruhsati
talepleri; Imar Plani-imar Kanunu ve Otopark, Siginak Yénetmelikleri —Binalarin
Yangindan Korunmasi Hak. Yénetmelik —4708 sayili Yapi Denetim Yasasi
cergevesinde inceler, Yapi ingaat alani-Yapi denetim Alani-Siginak hesaplarini
yapar.

4. Ruhsatl binalarda tadilat, ruhsat yenileme, ilave ingaat taleplerini, ayni yasalar
cercevesinde degerlendirir.

5. K.V.K. Kurulunca tescili yapilan Eski Eser niteligindeki yapilarin hali hazir
durumunu goésteren réleve projelerini yerinde tetkik ederek, restorasyon ve tadilat
projelerini ilgili yonetmeliklere gére degerlendirir.

6. Tasinir Mal Yoénetmeligi geregince tasinir kayit kontrol yetkilisi gérevini yaritir.

C. Tekniker ve Teknisyen:

1. Mudur tarafindan kendisine verilen is ve islemlerin ilgili mevzuat ile madir ve
bagdl oldugu st sorumludan alacag) talimat ve yetkiler gercevesinde uygun, etkili,
ekonomik ve verimli yruttlmesini saglar.

2. 3194 sayili Imar Kanunu geregi kadastral ve imar parsellerinin imar planina gére
isabet ettikleri konumlarini belirler, yola terk, tevhid, ifraz, ihdas vb. uygulamalara
goére parsellerin incelemelerini yapar.

3. Yeniingaat ve tadilat ruhsati miracaatlarinda metrajlar yapar.

4. Yeniingaat, tadilat ve ruhsat yenileme miracaatlarinda ruhsati diizenler.

5. Yeniingaat ruhsati muracaatlarinda ingaata baslanip baslanmadigini ve tadilat
ruhsati ile ruhsat yenileme miracaatlarinda projeye uygunlugunu tespit etmek igin
yerinde tetkik yapar.

6. 4708 sayili Yapi Denetim Hakkindaki Kanun geregi yeni insaat miracaatlarinda
YIBF evraklarini inceler, hak edig evraklarini inceler ve édeme emrini Mali Hizmetler
Mudurlugi'ne ya da Tekirdag Valiligi Cevre ve Sehircilik | Mudurligi'ne génderir,
binalarin yerinde kontroliinli yapar, kaba ingaat vizesini yapar, yilsonu seviye
tespitlerini onaylar, Is Bitirme Belgelerini onaylar.

7. Yapi Kullanma Izin Belgesi diizenlenebilmesi igin Imar Kanunu ve ilgili diger
mevzuata gore arsivdeki gerekli belgeleri tamamlattirarak binayi ruhsat eki projesiyle
yerinde tetkik eder, yapi kullanma izin belgesini diizenler, fotograf tasdikini yapar,
isyeri agacak bagimsiz bélumlerde igyerlerinin projesine uygun oldugunu belirleyerek
uygunluk belgesini dizenler.

8. Marmaraereglisi sinirlari icindeki parsellere kat adedi-yaklagim mesafesi-ingaat
nizamlarini belirten imar durum belgesini diizenler.

9. Parselin bulundugu yapi adasina ait imar durum bilgilerini iceren kitle etttlerini
imar planlarinda giincellestirir.



10. Imara agilan yeni alanlar ve imar plani degisikliklerine gére guncellenmesi
gereken kitlelerin etttlerini yapar.

11. Harita alt biriminden imar Kanunu’nun 16 ve 18. maddesine gére Mudurlugumuze
iletilen harita uygulamalarini degerlendirir.

D. idari Personel:

1. Muddr tarafindan kendisine verilen is ve iglemleri, ilgili mevzuat ile mudiir ve
bagl oldugu ust sorumludan alacag talimat ve yetkiler gergevesinde uygun, etkili,
ekonomik ve verimli yuratilmesini saglar.

2. Kayda gelen vatandaslarin konularina gére muracaat etmelerini ve harglarin
yatiriimasini saglar.

3. Evraklarin ilgili birimlere havalesini saglar.

4. Kayda gelen evraklarin eksiklerinin belirlenmesi i¢in 6ntetkik yapar. Cikis
islemlerinde dizi pusulasini hazirlar.

5. Islemi tamamlanan evraklarin gikilarini yapar.

~ UcUNcU BOLUM
ISBIRLIGI VE KOORDINASYON

BIRIMLER ARASI iSBIRLIGI VE KOORDINASYON

Madde 10: Mudarlik dahilinde galisanlar arasindaki igbirligi ve koordinasyon, Miidiir
tarafindan saglanir.

DIGER KURUM VE KURULUSLARLA KOORDINASYON

Madde 11:

1. Muddrltkler arasi yazigmalar ile 6zel, tizel kisiler ve diger sahislarla yapilan
yazigmalar Mudirtn imzasi ile yaratalar.

2. Mudurlugin Belediye digi Valilik, Buyiksehir Belediyesi, Kamu Kurum ve
Kuruluslari ile gerekli gérulen yazigmalari; Mudir ve Baskan Yardimcisi’'nin parafi,
Belediye Bagkani'nin veya yetki verdigi Baskan Yardimcisi’nin imzasi ile yiratilir.

. DORDUNCU BOLUM -
CESITLI VE SON HUKUMLER, YORURLUK VE YORUTME

CESITLI VE SON HUKUMLER

Madde 12:

1. Bu ybnetmelikte adi gegen gérevlilerin 6lim hari¢ herhangi bir nedenle
goérevlerinden ayrilmalar durumunda gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tirli
dosya, yazi ve belgeleri zimmeti altinda bulunan esyalar bir gizelgeye bagli olarak
yeni gorevliye devir teslim yapmalari zorunludur.

2. Caliganin 6lumi halinde, kendisine verilen yazi, belge ve diger esyalar birim
amirinin hazirlayacag: bir tutanakla yeni gérevliye teslim edilir.



YURURLUKTEN KALDIRMA

Madde 13: Bu Yonetmeligin yurirlige girmesinden itibaren yirirlitkte var ise dnceki,
Marmaraereglisi Belediyesi Imar ve Sehircilik Mudurligi Yonetmeligi yurirlikten
kaldiriimistir.

YURURLUK
Madde 14: Bu Yonetmelik, 5393 sayili Kanunun 18/m bendi geregi Marmaraereglisi
Belediye Meclisi'nde kabul edildikten sonra 3011 sayili Kanunun 2inci maddesi

geregi mahallinde gikan gazete veya diger yayin yollari ile ilan edildigi tarihte
yurtrlge girer.

YURUTME

Madde 15: Bu yonetmelik hiikiimlerini Marmaraereglisi Belediye Baskan yiiritiir.



